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Wochenarbeitsplan einrichten: 
 
1. Der Kurs muss eingerichtet sein (Schuladministrator) 
2. Dem Kurs muss man als Lehrer zugewiesen sein (Schuladministrator) 
3. In den Kurs einloggen  
 
 
 
 
 
 
4. Bearbeiten einschalten  
 
 
 
 
5. Eventuell Kurseinstellungen berichtigen (sollten 

eigentlich vorher mit dem Administrator 
abgesprochen worden sein)  

 
 
 
 
 
6. Entsprechende Woche (oder Thema) auswählen und mit bearbeiten den 

Editor einschalten.  
 
 
 
 
 
 
7. Arbeitsanweisungen einfügen  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



IT-Betreuer 2 

8. Editor mit Änderungen speichern (am Ende der Bildschirmseite) verlassen 
 
 
 
9. Die Woche kann bis zum Bearbeitungszeitpunkt auf „verborgen“ gestellt 

werden  
 
 
 
 

10. Mit der Bearbeitungsschaltfläche kann der Inhalt des Wochenplans 
jederzeit verändert werden 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Nun werden Arbeitsunterlagen und Lernaktivitäten hinzugefügt 


