Der Download und die Installation:

Der Download sollte iber die Herstellerseite (skype.com) erfolgen.
Fahren Sie mit dem Mauszeiger auf Sype herunterladen.
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Danach erscheint ein Meni indem Sie auswahlen konnen auf welches Gerat Sie Skype installieren
mochten. Klicken Sie auf das zutreffende Zielsystem (in unserem Beispiel Windows).
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Skype herunterladen

Klicken Sie nun auf Jetzt Herunterladen.
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herunteriad :n

Treffen Sie sich b .ebig oft, egal wo Sie
sich gerade in der Welt aufhalten.

Jetzt herunterladen

Danach sollte nac
Anweisungen auf der Seite). Wenn Sie Internet Explorer verwenden, missen Sie vielleicht erst auf
eine Leiste am oberen Rand des Browsers klicken und auf Datei herunterladen klicken. Nun klicken
Sie im Download Fenster auf DaterSsichern.
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Sie laden Skype jetzt auf Ihren Desktop herunter.
Brauchen Sie Hilfe bei der Installation?
Sie mochten folgende [DMygi herunteriaden:

[57] SkypeSetup.exe
Vom Typ: Binary File
Von: http://download.skype.cor

Der Download wurde nicht gestartet? Erneut versuchen

Méchten Sie diese Datei auf einem Date perene
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Wie aeht's weiter?
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Nun wird die Datei an dem von ihnen ausgewahlten Ort abgelegt.
Bevor Sie die Installation starten, stellen sie sicher, dass sie eine aktive Internetverbindung haben,
da diese wahrend der Installation benétigt wird.

Gehen Sie nun zu dem von ihnen ausgewdhlten Ort und Doppelklicken Sie auf die Datei.
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Sollte ein Fenster erscheinen, in dem Sie gefragt werden, ob Sie die Datei ausfiihren wollen,
bestatigen Sie mit JA oder Fortsetzen.

Wahlen Sie ihre Sprache aus und lesen sie den Skype-Endbenutzer-Lizenzvertrag und die
Informationen zur Datensicherheit durch.

Mit einem Klick auf den Button Stimme zu-Installieren fahren sie fort und die Installation startet.
Sollten Sie nicht zustimmen klicken Sie auf Abbrechen, die Installation wird somit nicht
durchgefihrt. Sollten Sie gefragt werden ob Sie Google Chrome installieren wollen entfernen sie
den Hacken im Kastchen, auRer Sie wiinschen die Installation des Browsers.

Skype-Endbenutrerd izenzvertrag und die Informationen zur Datefeicherheit

Stimme 2u - Installieren ’-m




D|e Installation startet nun und dauert je nach Schnelligkeit der Internetverbindung ca. 1- 10 min.
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Gratis andere
Skype-Nutzer anrufen

- || pause | | Abbrechen
12%% fertig - ca, 79 Sekunden verbleibend

Wenn nach Beendlgung der Installation dieses Fenster erscheint, kllcken S|e auf ,Fertig stellen”.

ilﬂiﬂ Danke, dass Sie Skype installiert haben

Grofiartig, Sie haben jetzt Skype!

Die Skype-Erweiterung erlaubt es Thnen,
herkarmmiiche Telefonnummern mit einem Klick von
jeder Webseite aus anzurufen.

Sie werden weitere Informationen (ber das Skype
Add-On erhalten wenn Sie den Webbrowser das
nachste Mal starten.

Feispiel;

The Queen Victoria Pub
Great food, cold pints.

tel: 8+ 0871 3328086 O

Fertigstelen | |




Registrierung :

Sobald Sie die Installation abgeschlossen haben, erscheint dieses Fenster (Wenn nicht,
doppelklicken Sie auf Ihr Skype-Symbol am Desktop):

- )

Skype  Aktionen  Hilfe.

Willkommen bei Skype

Siype-Name:

Haben Sie Ihr Kennwort vergessen?

Anmelden

Bei Skype-Start automatisch anmelden
Skype beim Windows-5tart susfithren

Sollten Sie nun bereits ein Skype-Konto haben, kdnnen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und
Kennwort und einem Klick auf ,,Anmelden”“ anmelden. Mit Klick auf ,,Haben Sie Ihr Passwort
vergessen?“ konnen Sie dieses an lhre E-Mail-Adresse senden lassen. Weiteres spater.

Alle die noch kein Konto haben, klicken nun auf den Schriftzug ,,Sie haben noch keinen Skype-
Namen?“ (siehe roter Kreis).

Daraufhin 6ffnet sich das Fenster zur Benutzerkontenerstellung, das so aussieht:

Skype™ - Konto erstellen =
Neues Skype-Konto erstellen
Sie haben bereits ein Skype-Konto? Anmelden Weitere Informationen !
|
Namea Skypa-Namea: i
Max Mustermann max.mustermann
Hinweis: Jeder kann digse Information sehen, Bitte flllen Sie alle Felder aus,
Kennwork / Kennwort wiederholen:
EEXELLXEXL ‘ I I v
L]
E-Mail E-Mail wiederholen i
max.mwnn@gmx.at w max. mustermann @amx.at o
2mden Sie mir Neuigheiten und Angebate vom Skype 2u,
Pieis; Mur Sie kdnnen diese Information sehen, Bitte fillen Sie allz Felder aus, q
Ja, ich habe den Skype-lizenzvertrag fiir Endnutzer, die Skype-Allgemeinen Geschaftsbedingungen und die . bh
Skype-Datenschutzrichtinien gelesen und akzeptiert, Zustimmen - Konto erstellen __g#abbrechen |




Hier geben Sie nun in die entsprechenden Felder Ihren Namen, lhren gewiinschten Skype-Namen
(z.B. ein Spitzname), lhr gewiinschtes Kennwort und lhre E-Mail-Adresse ein.

Die E-Mail-Adresse dient nur zur Zusendung lhres Passworts, wenn Sie dieses vergessen haben
sollten. Adresse und Kennwort miissen im entsprechenden Feld wiederholt eingegeben werden,
um Irrtimer auszuschlielRen.

Wenn Sie lastige Werbung an Ihr E-Mail-Postfach vermeiden wollen, entfernen Sie noch das
Hakchen im griinen Kreis.

Wenn nun vor |hren Kennwort- und E-Mail-Feldern ein griines Hakchen steht, kdnnen Sie auf
»Zustimmen - Konto erstellen” klicken(roter Kreis).

Daraufhin erscheint dieses Symbol:

Verfiigbarkeit IThres skype-NHamens prifen..

Wenn |hr Skype-Name bereits vergeben ist, erscheint kurz darauf dieses Fenster:

) Skype™ - Kanto erstellen &J

g' Neues Skype-Konto erstelien

Skype-Name nicht verflgbar

Der gewiinschte Skype-Mame ist bereits vergeben. Geben Sie g nderen Skype-Mamen an oder wihlen Sie einen der folgenden Vorschlage aus:

@ max.mustermannas?

(7 max.mustermann430 2
() max.mustermann 7230
21 max.mustermannd44s 3

I max.mustermannd554

Konto erstellen Abbrechen

Nun kénnen Sie entweder einen der Vorschlage als neuen Skype-Namen nehmen (1), oder Sie
geben einen neuen Skype-Namen ein (2). Mit einem Klick auf ,, Konto erstellen” schlieBen Sie die
Registrierung ab (3).



Die Basics:

Nun sollte ein Fenster erscheinen das in etwa so aussieht:
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Hallo und willkommen bei Skype. B

COder legen Sie gleich los...

Nehmen Sie sich eine Minute zur Ejfirichtung...

Diesen
Willkommensbildschirm

schlieBen und Skype
verwenden

| C D/

£| ‘Willkommensbildschirm beim Start anzeigen

So einfach fithren Sie Prifen Sie, ob Sie horen Freungde finden und
Gesprache und sprechen kénnen Kon e importieren

Unter (A) erhalten Sie Informationen tber Tarifangebote und alle Features, die Skype gratis zur
Verfligung stellt.

Unter (B) konnen Sie lhre Lautsprecher, Ihr Mikro und Ihre Webcam (Falls vorhanden. lhnen wird
gleich ein Schnappschuss fiirs Profilbild angeboten) auf Skype-Tauglichkeit priifen und danach
gleich einen Testanruf tatigen(siehe roter Kreis unten).

Priifen Sie, ob Sie héren und sprechen kénnen

Audicausgabe Audicaufnahme Video
Sie bendtigen Lautsprecher, Kopfhirer oder e Sie bendtigen in Mikrofon (singebaut oder e Sie bendtigen eine Webcam {singebaut oder e
£in Headset, angesteckt) oder ein Headset. angesteckt).

L Audioausgabe testen : ‘Audioalrfnahme testen i Video testen

GroRartig! Ihr Audio ist jetz]
jetzt Anrufe tatigen.

G “r“f d“ rdlﬁihD d
:

rtig eingerichtet. Sie kénnen

| Zuriick zum Willkommensbildschirm Anleitung beenden




Unter (C) kdnnen Sie Personen, die Thnen bekannt sind, als Skype-Kontakte importieren. Unter
anderem kdnnen Sie dabei auf Facebook- oder MSN-Kontakte zurlickgreifen.

Unter (D) verlassen Sie den Willkommensbildschirm und die Benutzeroberflache erscheint. Diese
sieht in etwa so aus:

5 b6 7

w4 Echo/ Sound Test Service ¥ Schliefen

tnetz- und Mobiltelefone anrufen S http:ffwww.skype.com/foahelp

& Kontakte @ Konversationen | echo123 |

Hi, this is Skype automatic sound test service, Add me to your contact list and give me a call to test your sound setup, See htip; l

Kontakt hinzufiigen & Skype

" Anrufen Kontakte hinzufiigen Gesprachsstatus il

I |
%, Anruf an Echo [ Sound Test Service - aufgelegt, keine Antwort oder abgelehnt, 18:23
|

%, Anrufan Echo [/ Sound Test Service - aufgelegt, keine Antwort oder abgelehnt.

= - Datei senden 3 Extrasy B
222 Telefone anrufen oder SMS schicken or idicke eine Nachridit:an Echo { Sound Test Service einzigebe

In Feld (1) sehen Sie Ihre Kontakte. Durch Klick auf ,, Kontakt hinzufligen” kdnnen Sie weitere
Personen auf Ihre Kontaktliste setzen. Der hier nicht im Vordergrund stehende Reiter
,Konversationen” zeigt die Gesprache an, die Sie friiher mit anderen Kontakten gefiihrt haben.

Wenn Sie einen lhrer Kontakte anklicken, erscheint ein Feld wie (2), in dem Sie Informationen Gber
den Kontakt, sein Foto und seinen Status sehen. Mit Klick auf den Button ,Anrufen” oder
,Videoanruf“(Nicht im Bild, bei normalen Kontakten neben dem Anrufen-Button) kénnen Sie ein
Gesprach beginnen, sofern der Kontakt online ist. Ndheres zum Anrufbildschirm weiter unten.

Feld (3) gehort eigentlich zu Feld (2) und stellt den Chatroom zwischen lhnen und dem Kontakt dar.
Hier werden alle Anrufe verzeichnet und Sie kdnnen ihrem Gegeniiber Nachrichten schreiben, in
dem Sie sie im durch den griinen Kreis markierten Feld eingeben und mit ENTER oder einem Klick
auf den blauen ,,Senden“-Knopf abschicken. Auch Dateien kdnnen versendet werden (Nicht
empfehlenswert, da im Vergleich zu E-Mail sehr langsam. Fiir Bilder und Dokumente geeignet).



In Feld (4) kdnnen Sie auf den Knopf ,Telefone anrufen oder SMS schicken” klicken. Dieser Service
ist jedoch kostenpflichtig.

In Feld (5) sind alle Funktionen von Skype noch einmal in klassischer Form enthalten, das heif8t in
den Kategorien Skype, Kontakte, Konversation, Anruf, Anzeige, Aktionen und Hilfe ist alles
enthalten, was in den anderen Feldern in Knopfform dargestellt ist. Bis auf Hilfe sind diese aber
eher nur fir erfahrenere User zu empfehlen.

Der Knopf in Feld (6) 6ffnet ein Fenster, mit dem Sie Skype-Guthaben fiir Auslandstelefonate oder
Handyanrufe kaufen kénnen. Hier sind auch alle kostenpflichtigen und kostenlosen Services
angefihrt.

In Feld (7) sehen Sie Ihren richtigen Namen und Ihren Status. Der Status kann mit Klick auf das
Symbol umgestellt werden. & Griin bedeutet Online, Abwesend, Rot Beschaftigt. Die
beiden grauen Symbole stehen fiir

Unsichtbar (man ist noch online, die anderen sehen Sie aber als offline) und

Offline (hier werden alle Verbindungen getrennt, Sie sehen den Status lhrer Kontakte nicht mehr
und kdnnen niemanden anrufen).

Mit Klick auf Ihren Namen erscheint rechts ein Fenster mit lhrem Foto und die persdnliche
Nachricht (Denkblase). Das sieht so aus:

Skype Kontakte Konversation Anruf Anzeige Aktionen Hife

% max.mustermann687 al

a Festmetz- und Mobiltelefone anrufen

Skype Home @ Profil Facebook

Nutzungsanleitung flr Skype Hilfs-Vidzos anzeigsn

| & Kontakte @ Konversationeg

| News und Benachrichtigungen ("Hauptioniske snzeigen ) (4
|

Hauptkontakte

| & & Echo/Sound Test Service

|
|| 8 Kontakt hinzufiigen

[izumaen

r Benachrichtigungen. Kontakte sucheh oder

importieren

| ii% Telefone anrufen oder SMS schicken

Neben ,,Skype Home*, in dem Sie neben lhren Hauptkontakten auch eine Nutzungsanleitung fir
Skype finden kénnen, falls lhnen die, die Sie momentan lesen, nicht genligen sollte, gibt es noch
die Reiter ,,Profil” (Hier konnen Sie Ihre personlichen Daten und das Profilbild verwalten) und
»Facebook” (Falls Sie sich Ihre Facebook-Nachrichten auf Skype anzeigen lassen mdchten).



Der Anrufbildschirm

Wenn Sie den griinen ,, Anrufen“-Knopf oder den ,Videoanruf“-Knopf gedriickt haben, erscheint
dieser Bildschirm:
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Skype 7Knm3khe Konver: n Anruf Anzeige Aktionen Hilfe
4 * max.mustermann687 & | "4 Echo/ Sound Test Service *® Schlieen
a Festnetz- und Mobiltelefone anrufen
4 Kontakte . @® Konversati...
Kontakt hinzufiigen
Echo [ Sound Test Service
iit Telefone anrufen oder SMS schi... ~ duflegen AR). Kontakte hinzufigen 3 @ [l om
1.) Der Auflegen-Knopf beendet das Gesprach.
2.) Mit diesen beiden Knopfen kénnen Sie Lautsprecher oder Mikro ein- und ausschalten.
3.) Mit diesem Knopf kdnnen Sie weitere Personen zur Konferenz hinzuholen.
4.) Nach Druck auf diesen Knopf wird live per Webcam lbertragen.
5.) Mit diesem Knopf kdnnen Sie Teile oder den ganzen Bildschirm zur Ansicht freigeben.
6.) Dieser Knopf blendet am unteren Rand ein Gruppenchatfenster ein.
7.) Hier wird Konferenzdauer und Verbindungs- sowie Geratestatus angezeigt.
8.) Bild oder Video des Teilnehmers oder der anderen Teilnehmer.



